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PROTOKOF,

z kontroli przeprowadzonej w dniu 24.05.2005 r. przez Podinspektora
Jerzego Wierzbe dzialajacego na podstawic upowaznienia Nr 96/03
zgodnie z art. 35 ust. 5 Ustawy z dnia 05.06.1994 r. o Samorzadach
Powiatowych DZ.U 91 p. 578 ( z pdZniejszymi zmianami )

Temat kontroli: celowos¢ wydatkowania 5% ogolu wydatkow

rzeczowych za 2004 rok

W wyniku kontroli stwierdzono:

Placdwka posiada:

1.

Instrukeje kontroli wewnetrznej 1 finansowej, zasad rachunkowosci,
zakladowego planu kont i obiegu dowodéw finansowo — ksiggowych
wprowadzong Zarzadzeniem Nr 1/2002 z dn. 01.08.2002 Dyrektora Zespolu
Szkot w Wotominie ul. Legiondw 85, ktdra zawiera:

zasady organizacji i funkcjonowania kontroli wewngtrznej i finansowej

w tym: za zorganizowanie i prawidlowe funkcjonowanie kontroli finansowe;j
odpowiedzialny jest dyrektor placéwki, zgodnie z art. 28a ustawy o finansach
publicznych. Czynnosci kontrolne w zakresie swych uprawnien wykonujg
urzedu: glowny ksiegowy i inni pracownicy ponoszacy odpowiedzialnos¢
wynikajacg z zakresu czynnosci sluzbowych.

procedury kontroli finansowej zwigzane z gromadzeniem i
rozdysponowaniem $rodkow budzetowych oraz gospodarowaniem

mieniem ( zgodnie z celem , gospodarnoscia, legalnodcia, w oparciu o
dowody ksiegowe i wykonane w wysokodci okreslonej w zatwierdzonym
planie finansowym na dany rok budzetowy )

zasady gospodarki pienigznej

zasady drukami $cistego zarachowania

zasada srodkami rzeczowymi

zasady prowadzenia ewidencji ksiegowo — finansowej

zasady prowadzenia gospodarki magazynowej

zasady instrukcji inwentaryzacyjnej ( aktywa 1 pasywa )

zakladowy plan kont

w tym: wykaz kont z podziatem na zespoly i opis kont

zasada prowadzenia ksiag pomocniczych ( analitycznych )

instrukcja obiegu dokumentéw finansowo -- ksiggowych

w tym: rodzaj dokumentu, miejsce tworzenia, rodzaj kontroli i terminy
przekazywania do wilasciwych komorek organizacyjnych { stanowisk pracy )
instrukcja kancelaryjna

rejestr zamowien publicznych prowadzony zgodnie z Ustawa o
Zamdwieniach Publicznych z dn. 10 czerwea 1994 1. z péZniejszymi zmianami,

by




2. Wydatki rzeczowe z tytutu zakupu materiatéw i ustug sq analizowane pod
wzgledem celowoscei, oszczednoded, legalnoscei i potrzeb do realizaci zadan i
interesu szkoly i dokonywane sa w oparciu o dowody ksiggowe ( faktury,
rachunki i noty ksiegowe ). Sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym i
formalno — rachunkowym, opieczetowane, zatwierdzone do wyplaty i
podpisane przez dyrektora i gléwna ksiggowa,

Zakupy rzeczowe sg realizowane zgodnie z planem finansowym 2004 .

wediug klasyfikacji budzetowej na rozdzialy i paragrafy oraz ze

stosowaniem Ustawy o Zamowieniach Publicznych. Wydatki rzeczowe,

ktorych wartosé szacunkowa nie przekraczala wyrazonej w zlotych

réwnowartosci kwoty 6 000 EURO byly wylgczone z obowigzku stosowania
Ustawy o Zamowieniach Publicznych Nr 19/2004 z dn.29.01.2004 1. art.4 § 8.
Natomiast zakup energii cieplnej, elektrycznej, gazu i pobodr wody i Sciekow
dokonywane byly zgodnie z Ustawg o Zamowieniach Publicznych Dz. U 19/2004
art.66, w trybie zamowienia z wolnej rgki od jednych dostawedw znajdujacych sie na
rynku.

W okresie od 01.01.2004 do 31.12.2004 r. w Zespole Szkét z siedzibg w Wolominie
przy ul. Legiondw 85 nie zawierano uméw - zlecen i nie prowadzono przetargdéw

z wykonawcami ustug.

3. Przeprowadzona kontrola celowosci wydatkowania 5 % ogdlu wydatkow
rzeczowych w 2004 roku.

1. § 4010 — wynagrodzenia osobowe pracownikow 1.139.088,00
2. § 4040 — wynagrodzenia dodatkowe 92.581.,00
3. § 4110 — skladki na ubezpieczenia spoleczne 214.297,00
4. § 4120 — skladki na fundusz pracy 27.945,00
5. § 4440 — odpisy na fundusz $wiadczen socjalnych 66.102.00
RAZEM 1.540.013,00
- plan wydatkéw rzeczowych 220.183,00

- suma kosziow planowanyeh ( pozyeie od 1 do 5) minus 1.540.013,00
-1.319.830,00

5 % wydatkow rzeczowych - 65.991,50
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Faktyczne wykonanie wydatkow rzeczowych za kontrolowany okres
od 01.01.2004 do 31.12.2004 .

Sprawdzono nastgpujace dokumenty w tym zakresie:

1.

Fa Nr 0094/04 z dnia 29.02.2004 r. wystawiona przez Zaklad Energetyki
Cieplnej w Wolominie na kwotg 15.781,85 za pobrane cieplo.

Faktura zawiera komplet wymaganych pieczgci, datg, celowosé wydatkowanej
kwoty oraz uzasadniajace potrzeby w tym zaksesie. Fakturg sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym i rachunkowym, ktérg zatwierdzil Dyrektor
Zespotu Szkol.

Fa Vat Nr 0502/04 z dnia 31.07.2004 v, wystawiona przez Zaklad Energetyki
Cieplnej w Wolominie za pobrane cieplo w miesiaeu lipcu 2004 r. na kwote
3.747,77 zt.

Faktura zawiera komplet wymaganych pieczeci , datg, celowo$¢ wydatkowane]
kwoty oraz uzasadniajace potrzeby w tym zakresie. Fakturg sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym i rachunkowym, ktorg zatwierdzit Dyrektor
Zespolu Szkot, '

Fa Vat Ny 0712/04 z dnia 31.10.2004 r. wystawiona przez Zaktad Energetyki
Cieplnej w Wolominie za pobrane cieplo w miesigeu pazdzierniku 2004 1.

na kwotg 10.379,88 zl.

Faktura zawiera komplet wymaganych pieczeci, date, celowos¢ wydatkowane;j
kwoty oraz uzasadniajace potrzeby w tym zakresie. Fakturg sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym i rachunkowym, ktéra zatwierdzil Dyrektor
Zespolu Szkol.

. Fa Nr 12/131/3 z dnia 09.03.2004 r. wystawiona przez Zaklad Energetyczny

w Wolominie na kwote 8.199,68 zt za pobdr energii elektrycznej.

Faktura zawiera komplet wymaganych pieczgci, datg, celowosé wydatkowanej
kwoty oraz uzasadniajace potrzeby w tym zakresie. Fakturg sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym i rachunkowym, ktorg zatwierdzit Dyrektor
Zespotu Szkot

FaNr 12/131/10 z dnia 10.09.2004 r. wystawiona przez Zaklad Energetyczny
w Wolominie na kwotg 4.156,93 7t za energie elekiryczng pobrang w budynku
7S zgodnie z umowa,

Faktura zawiera komplet wymaganych pieczeci, datg, celowos¢ wydatkowane;j
kwoty oraz uzasadniajace potrzeby w tym zakresie, Fakture sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym i rachunkowym, ktorg zatwierdzit Dyrektor
Zespolu Szkél.

FaNr 12/131/12 z dnia 08.10.2004 r. wystawiona przez Zaklad Energetyczny
w Wolominie na kwote 5.567,23 71 za zuzyta energie elekiryczng i ustugi
state w budynku ZS zgodnie z umowa.

Faktura zawiera komplet wymaganych pieczeci, date, celowosé wydatkowane;
kwoty oraz uzasadniajgce potrzeby w tym zakresie. Fakture sprawdzono pod
wzgledem merytoryczaym i rachunkowym, ktéra zatwierdzit Dyrektor
Zespohua Szkot.

. Fa Vat Nr MM/2638/04 z dnia 27.02.2004 r. wystawiona przez

Przedsigbiorstwo Wodociggdw 1 Kanalizacji na kwote 1.078,26 zt za pobdr
wody 1 odprowadzanie sciekéw w budynku ZS za okres od 29.01.2004 r.
do 26.02.2004 r.
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Faktura zawiera komplet wymaganych pieczgci, date, celowodé wydatkowanej
kwoty oraz uzasadniajgce potrzeby w tym zakresie. Fakture sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym i rachunkowym, ktorg zatwierdzit Dyrektor
Zespotu Szkot,

Fa Vat Nr MM /5742/04 z dnia 29.04.2004 r. wystawiona przez
Przedsiebiorstwo Wodociagdw i Kanalizacji na kwotg 1.125,77 zi

za pobor wody i odprowadzanie $ciekéw w budynku ZS za okres

od 26.03.2004 r. do 29.04.2004 r.

Faktura zawiera komplet wymaganych pieczeci, date, celowodc wydatkowanej
kwoty oraz uzasadniajace potrzeby w tym zakresie. Fakture sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym i rachunkowym, ktorg ztwierdzil Dyrektor

Zespotu Szkot,

Fa Nr MM/9236/04 z dnia 28.06.2004 r. wystawiona przez

Przedsigbiorstwo Wodociagoéw i Kanalizacji na kwotg 1.361,13 zt

za pobor wody 1 odprowadzanie $ciekow w budynku ZS za okres

od 28.05.2004 r. do 28.06.2004 1.

Faktura zawiera komplet wymaganych pieczeci, date, celowosé wydatkowanej
kwoty oraz uzasadniajace potrzeby w tym zakresie. Fakture sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym i rachunkowym, ktora zatwierdzil Dyrektor
Zespotu Szkot

Fa Vat Nr 426/2004 z dnia 31.03.2004 r. wystawiona przez P.P.U.H. Imperf
na kwote 423,72 zl za wywodz nieczystoscei stalych.

Faktura zawiera komplet wymaganych pieczgci , date, celowosé wydatkowanej
kwoty oraz uzasadniajgce potrzeby w tym zakresie. Fakturg sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym i rachunkowym, ktora zatwierdzit Dyrektor
Zespotu Szkot,

Fa Vat Nr 635/04 z dnia 03.04.2004 r. wystawiona przez P.P.U.H Imperf

na kwotg 500,76 zt za wywoéz nieczystosei statych.

Faktura zawiera komplet wymaganych pieczeci, datg, celowo$¢ wydatkowanej
kwoty oraz uzasadniajace potrzeby w tym zakresie, Fakturg sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym i rachunkowym , ktorg zatwierdzil Dyrektor
Zespotu Szkol

Fa Nr994/2004 z dnia 04.06.2004 r. wystawiona przez P.P.U.H Imperf

na kwotg 346,68 zt za wywoz nieczystosci stalych.

Faktura zawicra komplet wymaganych pieczeci, date, celowos¢ wydatkowane]
kwoty oraz uzasadnigjgce potrzeby w tym zakresie. Faktur¢ sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym i rachunkowym, ktdrg zatwierdzil Dyrektor
Zespolu Szkok

Fa FWA 08349545/004/04 z dnia 13.04.2004 r. wystawiona przez
Telekomunikacje Polska na kwote 653,05 71 za rozmowy stuzbowe i usiugi
telefoniczne za m-c marzec 2004 r. i abonament za m-c kwiecien 2004
zgodnie z umows.

Faktura zawiera komplet wymaganych pieczgei, date, celowosé wydatkowanej
kwoty oraz uzasadniajace potrzeby w tym zakresie. Fakturg sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym i rachunkowym, ktora zatwierdzit Dyrektor
Zespolu Szkot.

Fa FWA 08349545/008/04 z dnia 17.08.2004 r. wystawiona przez
Telekomunikacje Polskg na kwote 782,99 zt za rozmowy stuzbowe i ustugi
telefoniczne za m-c lipiec 2004 r. 1 abonament za m-c sierpien 2004 1.
zgodnie Z umows,
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Faktura zawiera komplet wymaganych pieczeci, date, celowodé wydatkowanej
kwoty oraz uzasadniajace potrzeby w tym zakresie. Fakture sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym i rachunkowym, ktérg zatwierdzil Dyrektor
Zespolu Szkol,

15. Fa FWA 08349545/010/04 z dnia 15.10.2004 r. wystawiona przez
Telekomunikacje Polska na kwote 887,00 zt za rozmowy sluzbowe i ustugi
telefoniczne za m-¢ wrzesienn 2004 1. i abonament za m-¢ pazdziernik 2004 r.
zgodnie z umowa,

Faktura zawiera komplet wymaganych pieczeci, date, celowosé wydatkowanej
kwoty oraz uzasadniajace potrzeby w tym zakresie. Fakture sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym i rachunkowym, ktéra zatwierdzil Dyrektor
Zespolu Szkot.

Sprawdzone dokumenty uzasadniajg wydatki na kwote 157.520,17

W otym:

§ 4260 zakup energii 141.664,79
- energia cieplna 102.379,78
- energia elektryczna 28.712,72
- pobor wody 10.572,29

§ 4300 zakup pozostatych uslug 15.855,38
- wywoz nieczystodei 5.025,87

- ustugi telekomunikacyjne 10.829,51

Sprawdzone dowody ksiggowe uzasadniajg wydatki zwiazane z zadaniami i
potrzebami placowki, a sumy oplat wynikajace z kontrolowanych dokumentéw
sq zgodne z planem finansowym wydatkéw na 2004 r. wedlug rozdzialow i
paragrafow.
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